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ภาคผนวก ก 

คูมือการติดต้ังระบบ 

แอปเซิรฟ (AppServ) คือ ชุดโปรแกรมในการสรางเว็บเซิรฟเวอรสําเร็จรูปบน

ระบบปฏิบัติการไมโครซอฟท วินโดวส เปนการรวมโปรแกรมจํานวน 4 ตัวในการสรางเว็บ

เซิรฟเวอร ไดแก Apache HTTP Server, PHP, MySQL, และ phpMyAdmin สามารถทําการดาวน

โหลดโปรแกรม Appserv จากเว็บไซต http://www.appservnetwork.com โดยเลือกเวอรชันท่ี

ตองการติดต้ัง 

ขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรมแอปเซิรฟ (AppServ) 

1) ดับเบ้ิลคลิกไฟล appserv-win32-2.5.7.exe เพื่อทําการติดต้ังจะปรากฏหนาจอตามรูป ก.1 

 

รูป ก.1 ข้ันตอนการติดต้ังโปรแกรม AppServ 
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2)  เขาสูข้ันตอนเง่ือนไขการใชงานโปรแกรม โดยโปรแกรม AppServ ไดแจกจายใน

รูปแบบ GNU License หากผูติดต้ังอานเงื่อนไขตางๆ เสร็จส้ินแลว หากยอมรับเง่ือนไขใหกด I 

Agree เพื่อเขาสูการติดต้ังในข้ันตอไป แตหากวาไมยอมรับเง่ือนไขใหกด Cancel เพื่อออกจากการ

ติดต้ังโปรแกรม AppServ ดังรูป ก.2  

 

รูป ก.2 แสดงรายละเอียดเง่ือนไขการ GNU License 

 

3) เขาสูข้ันตอนการเลือกปลายทางท่ีตองการติดต้ัง โดยคาเร่ิมตนปลายทางท่ีติดต้ังจะเปน 

C:\AppServ หากตองการเปล่ียนปลายทางท่ีติดต้ัง ใหกด Browse แลวเลือกปลายทางท่ีตองการ ตาม

รูป ก.3 เม่ือเลือกปลายทางเสร็จส้ินใหกดปุม Next เพื่อเขาสูข้ันตอนการติดต้ังข้ันตอไป  
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รูป ก.3 เลือกปลายทางการติดต้ังโปรแกรม AppServ 

  

4) เลือก Package Components ท่ีตองการติดต้ัง โดยคาเร่ิมตนนั้นจะใหเลือกลงทุก Package 

แตหากวาผูใชงาน ตองการเลือกลงเฉพาะบาง Package ก็สามารถเลือกตามขอท่ีตองการออก โดย

รายละเอียดแตละ Package มีดังนี้ 

                 - Apache HTTP Server คือ โปรแกรมท่ีทําหนาเปน Web Server 

                 - MySQL Database คือ โปรแกรมท่ีทําหนาเปน Database Server 

                 - PHP Hypertext Preprocessor คือ โปรแกรมท่ีทําหนาประมวลผลการทํางานของภาษา 

PHP 

                 - phpMyAdmin คือ โปรแกรมท่ีใชในการบริหารจัดการฐานขอมูล MySQL ผานเว็บไซต 

           เม่ือทําการเลือก Package ตามรูป ก.4 เรียบรอยแลว ใหกด Next เพื่อเขาสูข้ันตอนการติดต้ัง

ตอไป  
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รูป ก.4 เลือก Package Components ท่ีตองการติดต้ัง 

 

5) กําหนดคาคอนฟกของ Apache Web Server มีอยูดวยกันท้ังหมด 3 สวน ตามรูป ก.5 คือ 

                 Server Name คือ ชองสําหรับปอนขอมูลช่ือ Web Server ของทาน เชน www.metta.ac.th  

                 Admin Email คือ ชองสําหรับปอนขอมูล อีเมลผูดูแลระบบ เชน info@metta.ac.th  

HTTP Port คือ ชองสําหรับระบุ Port ท่ีจะเรียกใชงาน Apache Web Server โดยท่ัวไปแลว 

Protocol HTTP นั้นจะมีคาหลักคือ 80 หากวาทานตองการหลีกเล่ียงการใช Port 80 กส็ามารถแกไข

ไดหากมีการเปล่ียนแปลง Port การเขาใชงาน Web Server แลว ทุกคร้ังท่ีเรียกใชงานเว็บไซตจําเปน

ท่ีตองระบุหมายเลข Port ดวย เชน หากเลือกใช Port 99 ในการเขาเว็บไซตทุกคร้ังตองใช

http://www.metta.ac.th:99  จึงจะสามารถเขาใชงานได  
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รูป ก.5 แสดงการกําหนดคาคอนฟกคา Apache Web Server 

 

6) กําหนดคาคอนฟกของ MySQL Database มีอยูดวยกันท้ังหมด 3 สวน ตามรูป ก.6 คือ 

Root Password คือ ชองสําหรับปอน รหัสผานการเขาใชงานฐานขอมูลของ Root หรือ

ผูดูแลระบบทุกคร้ังท่ีเขาใชงานฐานขอมูลในลักษณะท่ีเปนผูดูแลระบบ ใหระบุ user คือ root 

Character Sets ใชในการกําหนดคาระบบภาษาท่ีใชในการจัดเก็บฐานขอมูล เรียงลําดับ

ฐานขอมูล Import ฐานขอมูล Export ฐานขอมูล ติดตอฐานขอมูล  

Old Password หากทานมีปญหาเกี่ยวกับการใชงาน PHP กับ MySQL API เวอรช่ันเกา 
โดยเจอ Error Client does not support authentication protocol requested by server; 

consider upgrading MySQL client ใหเลือกในสวนของ Old Password เพื่อหลีกเล่ียงปญหานี้ 
Enable InnoDB หากทานตองการใชงานฐานขอมูลในรูปแบบ InnoDB ใหเลือกในสวนนี้

ดวย  
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รูป ก.6  แสดงการกําหนดคาคอนฟกของ MySQL Database 

7) ส้ินสุดข้ันตอนการติดต้ังโปรแกรม AppServ สําหรับข้ันตอนสุดทายนี้จะมีใหเลือกวา

ตองการส่ังใหมีการรัน Apache และ MySQL ทันทีหรือไม จากนัน้กดปุม Finish เพือ่เสร็จส้ินการ

ติดต้ังโปรแกรม AppServ 

 

รูป ก.7 แสดงหนาจอข้ันตอนส้ินสุดการติดต้ังโปรแกรม AppServ 
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ขั้นตอนการสรางฐานขอมูลสําหรับสรางเว็บไซต 

 1) สําหรับการติดต้ังใชงานแบบโลคอล ใหเปดโปรแกรมเว็บเบราเซอรข้ึนมา จากน้ันพิมพ 

http://www.metta.ac.th/phpmyadmin ลงไปในชองแอดเดรสบาร ดังรูป ก.8 แลวคลิกท่ีปุม Go หรือ

กดปุม Enter บนแปนพิมพ (คียบอรด) หนึ่งคร้ัง 

 

 

รูป ก.8 แสดงการเรียกเคร่ืองมือ phpMyAdmin ผานเว็บเบราเซอร 

2) จะมีไดอะลอกบอกซใหใสช่ือผูใชงานกับรหัสผานสําหรับการเขาใชงานขอมูล MySQL 

แสดงข้ึนมาดังรูป ก.9 ใหกรอกชื่อผูใชงานเปน root และกรอกรหัสผานตามที่ไดกําหนดไวใน

ข้ันตอนการติดต้ังตามรูป ก.6 ลงไปเสร็จแลวใหคลิกท่ีปุม OK 

 

รูป ก.9  หนาตางสําหรับกรอกช่ือผูใชงานและรหัสผานเพือ่เขาใชงาน 

 3) หนาตางของ phpMyAdmin จะแสดงข้ึนมาในเว็บเบราเซอรดังรูป ก.10 
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รูป ก.10  หนาตางของ phpMyAdmin จะแสดงข้ึนมาในเว็บเบราเซอร 

 4) ท่ีหนาตาง phpMyAdmin ใหกําหนดภาษาของฐานขอมูลท่ีชอง “MySQL connection 

collation” เปน utf8_unicode_ci สวนชองท่ี “สรางฐานขอมูลใหม” ใหใสช่ือฐานขอมูลท่ีตองการลง

ไป ในท่ีนี้จะสรางฐานขอมูลท่ีมีช่ือวา biblio ในชองถัดไปใชสําหรับการจัดเก็บขอมูลใหเลือกคา

เปน การเรียงลําดับ เสร็จแลวใหคลิกท่ีปุมสราง 

 

รูป ก.11 การกาํหนดคารหัสภาษา ช่ือฐานขอมูล และรูปแบบการจัดเกบ็ขอมูล 

5) หนาตางแสดงผลการสรางฐานขอมูลเสร็จส้ินแลว จะแสดงข้ึนมาดังรูป ก.12 คือ 

 ชื่อฐานขอมูล : ในตวัอยางนีจ้ะเปน biblio 

 ชื่อผูใชงานฐานขอมูล : ในท่ีนี้จะเปนช่ือเดยีวกับผูสรางฐานขอมูลคือ biblio 

 รหัสผานสําหรับเขาใชฐานขอมูล : ในท่ีนีจ้ะเปนรหัสผานเดียวกนักับผูสราง

ฐานขอมูลคือ biblio 
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รูป ก.12 หนาตางแสดงผลการสรางฐานขอมูล 



ภาคผนวก  ข 
 

คูมือการใชงานระบบบรกิารหองสมดุโรงเรียน 
สําหรับโรงเรียนเมตตาศึกษา  อําเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม 

 

 ในระบบบริการหองสมุดโรงเรียนเมตตาศึกษา  อําเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม ได
แบงการใชงานออกเปน 2 สวนดวยกัน คือ สวนของบรรณารักษ เจาหนาท่ีหองสมุด และสําหรับ
สมาชิก ผูใชบริการหองสมุด หรือบุคคลทั่วไป ผูศึกษาจึงจัดทําคูมือการใชออกเปน 2 สวน คือ 
สําหรับผูใชบริการหองสมุด และสําหรับบรรณารักษหรือเจาหนาท่ีหองสมุด โดยจะมีรายละเอียด
ดังตอไปนี้ 
  
1. สวนของผูใชบริการหองสมุด 
 จะมีข้ันตอนสําหรับการเปดโปรแกรม ดังตอไปนี ้
 1.  เรียกใชโปรแกรมWeb Browser เชน FireFox, Google Chrome หรือ Internet Explorer 
โดยคลิกท่ีปุม Start เลือก Internet Explorer ดังรูป ข.1 
 

 
   

รูป ข.1 แสดงการเปดโปรแกรม Web Browser Mozilla Firefox 
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 2.  พิมพท่ีอยูเว็บไซดในชอง Address โดยพิมพ http://www.metta.ac.th/library ดังรูป ข.2 
แลวกดปุม Enter  
 

 
 

รูป ข.2 แสดงการพิมพท่ีอยูเว็บไซต 
 
 3.  เม่ือพิมพท่ีอยูเว็บไซดเรียบรอย ก็จะเขาสูหนาจอระบบหองสมุดโรงเรียนเมตตาศึกษา 
ดังรูป ข.3 โดยจะมีระบบการทํางานสําหรับผูใชบริการอยู 3 สวนดวยกัน คือ เมนูใชงานหลัก 
บริการสืบคนแบบงาย  และบริการสืบคนแบบละเอียด ซ่ึงจะมีรายละเอียดดังตอไปนี้   

   

รูป ข.3 แสดงหนาจอระบบหองสมุดโรงเรียนเมตตาศึกษา 

 คําอธิบาย :    
  หมายเลข  1  ช่ือระบบงาน 
  หมายเลข  2  เมนูหนาหลักของระบบ ประกอบดวย  

3 
4 

2 

1 

5 
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    - เกีย่วกับหองสมุด สําหรับแสดงขอมูลเบ้ืองตนของหองสมุด 
   - เมนู แผนท่ีโรงเรียน  คือ เมนูสําหรับแสดงแผนท่ีท่ีตั้งของโรงเรียนโดย
เช่ือมตอกับระบบของกูเกิ้ลเอิรธ (Google Earth) 
   - เมนู สําหรับสมาชิก เปนเมนูสําหรับการล็อกอินเขาระบบโดยสมาชิกท่ี
ลงทะเบียนแลว  (ดังรูป ข.4) 
   - เมนู สําหรับเจาหนาท่ี เปนเมนูสําหรับการล็อกอินเขาระบบโดย
เจาหนาท่ีหรือบรรณารักษ ท่ีลงทะเบียนแลว  (แสดง ดังรูป ข.4) 
   - เมนู ชวยสืบคน เปนการใหคําแนะนําในการสืบคนขอมูล 
  หมายเลข  3  ระบบสืบคนขอมูลหนังสือออนไลน หรือ  OPAC  
  หมายเลข  4  ระบบสืบคนหนังสือออนไลน หรือ  OPAC ท่ีมีรายละเอียดให
เลือกคนหาขอมูลใหตรงกับความตองการ 

การเขาใชงานของสมาชิก 
 สําหรับสมาชิกท่ีตองการเขาตรวจสอบรายการและสถานะการยืมหนังสือของตนเอง 
สามารถเขาสูระบบไดโดยการทําตามข้ันตอนดังนี ้
 1. คลิกเลือกท่ีเมนู “สําหรับสมาชิก”  จะปรากฎหนาจอล็อกอินสําหรับสมาชิก ดังรูป ข.4  
 2. ผูใชงานจะตองพิมพ ช่ือผูใช และรหัสผาน ใหถูกตอง แลวกดปุม “เขาสูระบบ”  จะ
ปรากฏหนาจอ ดังรูป ข.5   

 
 

รูป ข.4 แสดงจอภาพสําหรับสมาชิกเขาสูระบบ 

3. กดปุมเพื่อเขาสูระบบ 

1. กดเลือกเมนู “สําหรับสมาชิก”  เขาสูระบบ 

2. พิมพ รหัสผูใชงานและรหัสผาน 
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3. เม่ือเขาสูระบบไดแลว ระบบจะแสดงขอมูลของสมาชิก รายการหนังสือท่ียืม และ
กําหนดสง สมาชิกสามารถแกไขรหัสผานของตนเองได ปรากฏรายละเอียด ตามรูป ข.5 

 

รูป ข.5 แสดงหนาจอสําหรับสมาชิก 

 คําอธิบาย : 
   หมายเลข 1  แสดงขอมูลสมาชิก 
   หมายเลข 2  แสดงขอมูลรายการยืมหนังสือของสมาชิก 
   หมายเลข 3  แสดงชองสําหรับเปล่ียนรหัสผานของสมาชิก 

 
2. สวนของผูดูแลระบบและบรรณารักษ 
 1. คลิกท่ีเมนู สําหรับเจาหนาท่ี ดังรูป ข.6 

 
 

รูป ข.6 แสดงเมนู สําหรับเจาหนาท่ี เขาสูระบบ 

สําหรับเจาหนาท่ี 
เขาสูระบบบริหารจัดการขอมูล 

1 

2 

3 
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 2. พิมพรหัสผูใชและรหัสผาน แลว คลิก ปุม     
 

 

รูป ข.7 แสดงการเขาสูระบบของเจาหนาท่ี 

 3.  หากไมตองการเขาสูระบบ หรือตองการกลับไปยังหนาเว็บหลักของระบบบริการ

หองสมุดฯ (หนาเว็บสําหรับบุคคลท่ัวไป) ใหกดปุม   
 4. หลังจากเขาสูระบบเรียบรอยแลว จะพบหนาหลักของระบบบริหารจัดการบริการ
หองสมุด ดังรูป ข.8 จะมีคําอธิบายหนาท่ีของเมนูหลักเพื่อใหสําหรับเจาหนาท่ีการตัง้คาและบันทึก
ขอมูลตามตองการไดอยางถูกตอง 

5. หนาจอหลักของระบบบริหารจัดการบริการหองสมุด แบงออกเปน 4 สวน (ดังแสดง
ในรูป ข.8) ประกอบดวย 

  5.1 เมนูหลัก    
  5.2 ปายช่ือระบบงาน 
  5.3 สวนแสดงผลขอมูล 
  5.4 สวนของเมนูยอย 

 

1. พิมพรหัสผูใชและรหัสผาน 

2. กดปุม Logon เพื่อเขาใชงาน 

3. กดปุม Home เพื่อไปยังหนาเว็บหลัก 
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รูป ข.8 แสดงหนาจอหลักของระบบบริหารจัดการบริการหองสมุด 

เร่ิมเขาสูระบบ 
จากรูป ข.8  เปนการแสดงหนาจอหลักของระบบบริการหองสมุดโรงเรียนสําหรับโรงเรียน

เมตตาศึกษา ในพระราชูปถัมภฯ ซ่ึงมีเมนูสําหรับดําเนนิการเพื่อบริหารจัดการขอมูลตางๆ ของ
ระบบ ประกอบดวยเมนหูลัก 10 เมน ูไดแก 

1. เมนู Home  หนาเว็บหลักของผูใชระบบ 
2. เมนู OPAC  หนาแรกของเว็บระบบบริการหองสมุดฯ 
3. เมนู รายการบรรณานุกรม สําหรับจัดการขอมูลบรรณานุกรม 
4. เมนู บริการยืม-คืน สําหรับบริการยืม คืนหนังสือ 
5. เมนู สมาชิก  สําหรับจัดการขอมูลสมาชิก 
6. เมนู ระบบจัดการขอมูลหลัก  สําหรับจัดการขอมูลหลักของระบบ 
7. เมนู ระบบ/ System  สําหรับต้ังคาการใชงานระบบ 

4. เมนูยอย 3. สวนแสดงผลขอมูล 

1. เมนูหลัก 

2. ปายช่ือระบบงาน 



 122

8. เมนู ระบบรายงาน สําหรับรายงานสถิติขอมูลของหองสมุด 
9. เมนู ขอมูลนักเรียน  สําหรับเล่ือนช้ันนักเรียน 
10. เมนู LOGOUT  สําหรับออกจากระบบ 

 สําหรับหนาแรกของระบบ เม่ือทําการ login เขาสูระบบดวยรหัสของผูดูแลระบบหรือ
บรรณารักษ   หนาจอแสดงผลในสวนของการแสดงผลขอมูล จะแสดงขอความอธิบายเกี่ยวกบั
ระบบตางๆ ท่ีเปนหัวใจสําคัญสําหรับงานบริการของหองสมุด ไวดังนี้   
 1. รายการบรรณานุกรม สําหรับแกไข เพิ่ม หรือ ลบ รายการบรรณานุกรม รวมท้ัง
รายละเอียดตางๆ เกี่ยวกับ บรรณานุกรม เชน ช่ือเร่ือง ช่ือผูแตง สถานท่ีพิมพ ป  ฯลฯ 
 2. ระบบบริการยืม – คืน  สําหรับบริการ ยืม คืน  ยืมตอ  การจอง คาปรับ  แสดงรายการ
ยืม ประวัตกิารยืม การยืมเกนิกําหนด  การกําหนด กฎ ระเบียบ ขอกาํหนด การยืมหนังสือแตละ
ประเภทสําหรับสมาชิกแตละประเภท  
 3. ระบบสมาชิก สําหรับบริหารจัดการขอมูลของสมาชิกหองสมุด แกไข เพิ่ม รายช่ือ
สมาชิก, การจัดประเภทสมาชิก การกําหนดเง่ือนไขและสิทธิตางๆ สําหรับสมาชิกแตละประเภท 
การตออายุสมาชิก  ระยะเวลาการยืม การพิมพบัตรสมาชิกพรอมรหัสบารโคด 
 4. ระบบจัดการขอมูลหลัก สําหรับบริหารจัดการขอมูล เพิ่ม แกไข หรือลบ ช่ือผูแตง  
สํานักพิมพ/ผูจัดพิมพ หัวเร่ือง สถานท่ีจัดเก็บ สถานท่ีจดัพิมพ สถานะหนังสือ/เลม ประเภทหนังสือ 
ภาษาของหนังสือ  
 5. System สําหรับต้ังคาการใชงานของโปรแกรมบริการหองสมุด กําหนดสิทธิการใช
งาน กลุม ประเภท ผูใชงาน  
 6. ระบบรายงาน สําหรับการรายงานสถิติ ขอมูลทรัพยากรหองสมุดและการใชบริการ
หองสมุด สามารถเลือกขอบเขต ประเภท ชวงเวลาท่ีตอง 
 เมนูยอยในหนาแรก จะเปนเมนูท่ีเกีย่วกับการใหบริการแกสมาชิกโดยตรง ไดแก   

1. เมนู ขอมูลสวนตัว สําหรับแกไขขอมูลของผูดูแลระบบ  
2. เมนู  ระบบบริการสมาชิก สําหรับบริการยืม-คืน หนงัสือ  
3. เมนู  บริการคนืหนังสือ  ทางลัดสําหรับคืนหนังสือ 
4. เมนู  สมาชิกหองสมุด  สําหรับแสดงรายช่ือสมาชิก 
5. เมนู ตัวเลม/หนังสือ สําหรับแสดงรายการตัวเลม หนังสือท่ีมีอยู 
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เร่ิมการใชงานระบบ 
 สําหรับการเขาใชงานโดยใชสิทธิในฐานะผูดูแลระบบ จะสามารถแกไขขอมูลของตนเอง
และขอมูลอ่ืนไดทุกสวน โดยเร่ิมจากขอมูลสวนตัวของผูดูแลระบบกอน วิธีการและข้ันตอนจะเริ่ม
จากหนาเว็บหลักของผูดูแลระบบ 
 การแกไขขอมูลสวนตัว  หลังจากเขาสูระบบสําหรับเจาหนาท่ีแลว ใหทําตามข้ันตอนดังนี้  
 1. เลือกเมนูยอย ขอมูลสวนตวั  
 2. กดปุม ตองการแกไขขอมลู  ท่ีอยูติดกรอบดานขาวมือ ดังรูป ข.9 
 3. ทําการแกไขขอมูล เสร็จแลวใหกดปุม ปรับปรุง เพื่อบันทึกขอมูล  แสดงดังรูป  ข. 9  

 4. เคร่ืองหมาย *  (ดอกจนั) หมายถึง ตองกรอกขอมูลใหถูกตอง ไมปลอยวางไว 

 

รูป ข.9 แสดงข้ันตอนการแกไขขอมูลสวนตัว 

รายการบรรณานุกรม  
1. ท่ีเมนูหลัก เลือก รายการบรรณานุกรม  จะแสดงผลดังรูป ข.10 

ความหมายของสวนตางๆ  แสดงในตาราง ข.1 
ตาราง ข.1 แสดงรายละเอียดหนาจอ รายการบรรณานุกรม 

หมายเลข รายการ/ความหมาย หนาท่ี/การทํางาน 
1 เมนูลัด  

- บรรณานุกรม 
- รายการบรรณานุกรม 

 
- เพิ่มรายการบรรณานุกรม 
- แสดงรายการบรรณานุกรมท่ีมีอยูในระบบ 

2 สืบคน สืบคนขอมูลรายการบรรณานุกรมท่ีมีอยูในระบบ 
3 ลําดับหนาการแสดงผล แสดงหมายเลขลําดับหนาในการแสดงผลขอมูลท่ีมี

หรือสืบคนพบ 

1.เลือกเมนูยอย ขอมูลสวนตัว 

2. กดปุม ตองการแกไขขอมูล   

3. กรอกขอมูลใหครบ 

5. กดปุม ปรับปรุง 
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ตาราง ข.1 แสดงรายละเอียดหนาจอ รายการบรรณานุกรม (ตอ) 

หมายเลข รายการ/ความหมาย หนาท่ี/การทํางาน 
4 
 

ลบขอมูล 
- ลบรายการท่ีเลือก 
- เลือกท้ังหมด 
 
- ยกเลิกท้ังหมด 

 
- ลบขอมูลรายการบรรณานุกรมท่ีเลือก 
- เลือกรายการขอมูลบรรณานุกรมท้ังหมดท่ี
แสดงผลในหนาปจจุบัน 
- ยกเลิกรายการท่ีเลือกไวท้ังหมด 

5 เมนูยอย 
บรรณานุกรม 
 - รายการบรรณานุกรม 
 - เพิ่มบรรณานุกรม 
หนังสือ/ตัวเลม 
  -รายการหนังสือ/ตัวเลม 
  - รายการยมืหนังสือ 
จัดพิมพฉลาก 
  - พิมพปายหนังสือติดเลม   
  - พิมพบารโคดติดเลม 

 
 
- แสดงรายการบรรณานุกรม 
- เพิ่มรายการบรรณานุกรม 
 
- แสดงรายการหนังสือ/ตัวเลม 
- แสดงรายการหนังสือท่ีถูกยืมออก 
 
- พิมพปายสําหรับติดหนังสือ 
- พิมพแถบรหสั (บารโคด) สําหรับติดหนงัสือ 

6 ชองเลือกรายการ เลือกรายการบรรณานุกรมหรือหนังสือเพ่ือลบ 
7 แกไขรายการ คลิกเลือกเพื่อแกไขขอมูลรายการบรรณานกุรมหรือ

ขอมูลหนังสือ 
8 แสดงรายการ สวนสําหรับแสดงผลรายการบรรณานุกรมหรือ

หนังสือ 
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รูป ข.10  แสดงหนาจอรายการบรรณานุกรม 
 
การเพิ่มรายการบรรณานุกรม 

การเพิ่มรายการบรรณานุกรม หมายถึง การท่ีเจาหนาท่ีเพิ่มรายการบรรณานุกรมของ
หนังสือใหมเขาสูฐานขอมูล ไมใชการเพิ่มจํานวนตัวเลมหนังสือ หรือรายการหนังสือ 

ขั้นตอน 
การเขาสูระบบการเพิ่มรายการบรรณานุกรม มีลําดับข้ันตอนดังนี ้

1. เลือกเมนูหลัก  รายการบรรณานุกรม 
2. เลือกท่ีเมนยูอย  เพิ่มรายการบรรณานุกรม  
3. จะปรากฏหนาจอให เพิม่รายการบรรณานุกรม ในสวนของพื้นท่ีแสดงผลหลัก 

ของเว็บ  ดังรูป ข.11 
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รูป ข.11  แสดงหนาเพิ่มรายการบรรณานุกรม 
 
การแกไขขอมูลรายการบรรณานุกรม 
 การแกไขขอมูลรายการบรรณานุกรม คือ การแกไข หรือเพ่ิมเติม ขอมูลบรรณานุกรม 
รายการใดรายการหน่ึง เพยีงสวนใดสวนหนึ่งหรือท้ังหมด เพื่อใหขอมูลของบรรณานุกรมรายการ
นั้นถูกตองตรงตามขอมูลท่ีปรากฏอยูบนเลม  สามารถดําเนินการไดเพียงคร้ังละรายการเทาน้ัน เม่ือ
แกไขขอมูลเสร็จแลวใหทําการบันทึกขอมูล แลวจึงจะสามารถเลือกแกไขขอมูลของบรรณานุกรม
รายการอ่ืน ได 

ขั้นตอน 
1. จากรูป ข.10 ใชเมาสคลิกเลือกท่ีสัญลักษณ       หนารายการบรรณานุกรมท่ี

ตองการแกไข จะปรากฏ หนาจอ ดังรูป ข.12 
2. จะพบวาชองขอมูลท่ีปรากฏจะเปนสีจางๆ แสดงวาเรายังไมสามารถแกไขขอมูล

ได และขอมูลบางสวนจะยังมาปรากฏใหเห็นหรืออานได (ถูกซอนไว) 
3.  คลิกท่ีปุม ตองการแกไขขอมูล  เพ่ือปลดล็อค  ชองของขอมูลจะปรากฏขอมูล

บรรณานุกรมใหเห็น และสามารถแกไขขอมูลได 
4. ทําการแกไขขอมูลใหถูกตอง 
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รูป ข.12 แสดงการเพิ่มรายการบรรณานุกรม 

5. แกไขขอมูลถูกตองแลว กดท่ีปุม ปรับปรุง เพื่อบันทึกขอมูลจะปรากฏไดอะล็อก
ถามเพื่อยืนยันความแนใจ 

6. หากไมตองการแกไขขอมูล ใหกด ปุม ยกเลิก  
7. หากกดปุม ลบรายการ ระบบจะทําการลบรายการขอมูลบรรณานุกรมนี้ออกจาก

ระบบ กรุณาตรวจสอบใหแนใจกอนทําการกดปุมนี ้

การลบรายการบรรณานุกรม 
 การลบรายการบรรณานุกรม คือ การนําขอมูลรายการบรรณานุกรมท่ีมีอยูในระบบ
ฐานขอมูลออกจากระบบ ทําใหขอมูลนัน้หายไปหรือไมมีอยูในระบบ  การดําเนินการในสวนนี้ 
ผูดําเนินการตองใชความระมัดระวังใหมาก  เพราะถาหากลบขอมูลนั้นไปแลวจะไมสามารถเรียก
ขอมูลนั้นกลับคืนได อาจสงผลกระทบตอขอมูลอ่ืนท่ีมีความสัมพันธกนัอยู เชน  ขอมูลตัวเลมหรือ
หนังสือ ได 

ขั้นตอน  
  1. ใชเมาสเลือกรายการท่ีตองการลบ 

2. กดปุม ลบรายการท่ีเลือก 

3. กดปุม ตองการแกไขขอมูล   

4. กรอกขอมูลใหครบ 

5. กดปุม ปรับปรุง 
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 รูป ข.13 แสดงการลบรายการบรรณานุกรม 
 
รายการตัวเลม 
 รายการตัวเลมหรือหนังสือ เปนสวนท่ีเกี่ยวกับตัวเลมหนังสือท่ีมีอยูจริงในหองสมุดและ
พรอมท่ีจะใหบริการสมาชิก ในรายการบรรณานุกรมหนึง่อาจมีตัวเลมไดหลายเลม  
 การแสดงรายการตัวเลม 
 การแสดงรายการหนังสือกอนยืมหรือแกไขหรือลบ สามารถทําไดโดยเขาไปท่ีเมนหูลัก  

1. เลือกเมนู รายการบรรณานุกรม   
2. เลือกเมนูยอย  รายการตัวเลม/หนังสือ 
3. ระบบจะแสดงรายการหนังสือพรอมรายละเอียด ดังรูป ข.14 

 

1. เลือกรายการท่ีตองการลบ 

2. กดปุม ลบรายการท่ีเลือก 
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รูป ข.14 แสดงรายการหนังสือ 

การแกไขขอมูลรายการหนังสือ  
 การแกไขขอมูลหนังสือสามารถทําไดโดยการ 
 1. กดท่ีสัญลักษณ     หนารายการหนังสือท่ีตองการแกไขจะปรากฏหนาจอ ดังรูป ข.15 
 3. จะพบวาชองขอมูลท่ีปรากฏจะเปนสีจางๆ แสดงวาเรายังไมสามารถแกไขขอมูลได 
และขอมูลบางสวนจะยังมาปรากฏใหเห็นหรืออานได (ถูกซอนไว) 
 4.  คลิกท่ีปุม ตองการแกไขขอมูล  เพื่อปลดล็อค  ชองของขอมูลจะปรากฏขอมูลหนังสือ
ใหเห็น และสามารถแกไขขอมูลได 
 5. ทําการแกไขขอมูลใหถูกตอง 
 6. แกไขขอมูลแลวกดท่ี ปุม ปรับปรุง  เพื่อบันทึกขอมูล จะปรากฏไดอะล็อก ถามเพ่ือ
ยืนยันความแนใจ 
 7. หากไมตองการแกไขขอมูล ใหกด ปุม ยกเลิก  
 8. หากกดปุม ลบรายการ ระบบจะทําการลบรายการขอมูลหนังสือนี้ออกจากระบบ ผู
ปฏิบัติควรตรวจสอบใหแนใจกอนทําการกดปุมนี ้

2. เลือกเมนูยอย รายการตัวเลม/หนังสือ 

1. เลือก รายการบรรณนกรม 

คนหารายการหนังสือ

3. แสดงรายการหนังสือ 

4. แกไขรายการหนังสือ 
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รูป ข.15 แสดงจอภาพสําหรับการแกไขขอมูลรายการหนงัสือ 

การเพิ่มรายการตัวเลม 
 การเพิ่มจํานวนหนังสือ ดังแสดงในรูป ข.16  
 1. เมนูหลัก เลือก รายการบรรณานุกรม   เมนูยอย เลือก รายการบรรณานุกรม   
 2. คลอกเลือก เพิ่มรายการบรรณานุกรม  
 3. กดปุม ตองการแกไขขอมูล  
 4. เลือก เพิ่มจํานวนเลม เพื่อเพ่ิมจํานวนเลมหนังสือ  
 5. เลือก เพิ่มชือ่ผูแตง เพื่อเพ่ิมขอมูลผูแตง 
  6. กดปุม ปรับปรุง  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

5. แกไขขอมูล 

4. กดปุม ตองการแกไขขอมูล   
6. กดปุม ปรับปรุง 
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 รูป ข.16 แสดงจอภาพสําหรับการเพิ่มรายการตัวเลมหนงัสือ 
 
การพิมพปายบารโคดติดหนังสือ 
 การพิมพรหัสบารโคดสําหรับติดหนังสือ ดังตัวอยางการพิมพรหัสบารโคด รูป ข.17  
 1. เลือกเมนูยอย  พิมพรหัสบารโคดติดเลม  
 2. เลือกรายการท่ีตองการพิมพรหัสบารโคด 
 3. กดปุม เพิ่มรายการรอพิมพ 
 4. คลิก พิมพบารโคดจากรายการท่ีเลือก 
 5. จะปรากฏหนาตางแสดงรูปแถบรหัสบารโคด ดังรูป ข.18 
 6. คลิกปดท่ีปุม Close มุมขวามือดานบน ดังในรูป ข.18 หมายเลข 6 
   
 

1 

6 

4 

3 

5 

2 
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รูป ข.17 แสดงจอภาพการพิมพรหัสบารโคดติดตัวเลมหนังสือ 
 

 

รูป ข.18 แสดงจอภาพการพิมพแถบรหัสบารโคดติดตัวเลมหนังสือ 
 

1 
2 

3 

4 

6 
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ระบบบริการสมาชิก  
 สําหรับบริการยืม คาปรับ ดูรายการยืมของสมาชิก  ข้ันตอนการทํางาน แสดงดังรูป ข.19 

1. เมนูหลักเลือก ระบบยืม-คืน  
2.  เมนูยอยเลือก บริการสมาชิก 
3. พิมพสมาชิกในชองวาง หรือ ใชเคร่ืองอานบารโคด แลว 
4. กดปุม "ใชบริการ" 
5. ระบบจะแสดงขอมูลของสมาชิก ขอมูลการยืมหนังสือ  ขอมูลคาปรับ  ขอมูลการจอง

หนังสือ และประวัติการยืม ดงัแสดงในรูป  ข.20 
  

 

รูป ข.19 แสดงระบบบริการสมาชิก 

 

 

รูป ข.20 แสดงรายการหนังสือท่ียืมออกของสมาชิก 

 

2. ใสรหัสสมาชิก 

1. เลือกเมนูยอย 

3. กดปุม ใช

แสดงรายช่ือสมาชิก 
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การยืมหนังสือออก 

 1. คลิกเลือกท่ี Tab การยืม ตามหมายเลข 1 ในรูป ข.21 
2. พิมพรหัสบารโคดหรือใชเคร่ืองอานบารโคด อานรหัสบารโคดติดหนังสือ ลงในชอง

ตามหมายเลข 2 ในรูป ข.21 
3. แลวกดปุม  ยืมออก  ตามหมายเลข 3 ดงัในรูป ข.21 
4. แสดงรายการท่ียืมในคร้ังนี้  ตามหมายเลข 4 ในรูป ข.22 
5. กดปุม ส้ินสุดการทํารายการ  ตามหมายเลข 5 ในรูป ข.22 
6. จะปรากฏขอความแจงเตือนการออกจากการบริการสมาชิกนี้ ดังรูป ข.23 ใหกด “ ตกลง” 

 

รูป ข.21 แสดงรายการกรอกรหัสหนังสือท่ีตองการยืมออก 

 

 

รูป ข.22 แสดงรายช่ือหนังสือท่ียืม 

5. ส้ินสุดการทํารายการ   

2 
1 

3 

4 
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รูป ข.23 แสดงขอความแจงเตือนการออกจากการบริการสมาชิก 

การคืนหนังสือ 
  1. สามารถเขาสูเมนูการคืนหนังสือไดโดย เลือก  “ บริการคืนหนังสือ” จากหนาแรกของ
ระบบ หรือ จาก เมนูหลัก ระบบยืม-คืน  เลือกเมนูยอย  คนืหนังสือ จะปรากฏหนาจอดงัรูป ข.22  

 

รูป ข.24 แสดงหนาจอบริการคืนหนังสือ 

 2. ใสรหัสบารโคดของหนังสือในชองวาง ดวยแปนพิมพ หรือ เคร่ืองอานบารโคด แลว
กดปุม "สงคืน"  (หรือทําตามคําแนะนํา) 
 3. จะปรากฏขอความแจงรายละเอียดการคืนวาสมาชิกใดเปนผูยืม ช่ือหนังสือ  วันท่ียมื 
กําหนดสง หากแสดงขอความดังกลาวแลว แสดงวาการคืนสมบูรณ ดังรูป ข.25  

ใสรหัสหนังสือ 
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รูป ข.25  หนาจอแสดงรายละเอียดการคืนหนังสือ 

 4. หากสงเกนิกําหนดจะมีขอความเปนตัวหนังสือสีแดงแจงเตือนจํานวนวันและคาปรับ 
ดังรูป ข.26 

 

รูป ข.26 หนาจอแสดงรายละเอียดการคืนหนังสือสงเกนิกําหนด 

ระบบสมาชิก 
  ประกอบดวยเมนูสําหรับบริหารจัดการขอมูลของสมาชิกหองสมุด มีข้ันตอนดังนี ้
 การแสดงรายชื่อสมาชิก 
 1. ในหนาหลัก (HOME) เลือกเมนูยอย สมาชิกหองสมดุ หรือ  
 2. เลือก เมนูหลัก  สมาชิก 
 ระบบจะแสดงรายการดังรูป ข.27  

คืนหนังสือสงเกินกําหนด 
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รูป ข.27 หนาจอแสดงรายช่ือของสมาชิก
สมาชิก

 

รูป ข.28 หนาจอแสดงรายช่ือของสมาชิกและการเพิ่มสมาชิก 

สืบคนชื่อสมาชิก 

2. เพ่ิมสมาชิก 
1. เลือกเมนู สมาชิก 

รายชื่อสมาชิก 
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การเพิ่มรายชือ่สมาชิก 
 1.  เลือกเมนู สมาชิก ท่ีเมนยูอย ตามท่ีแสดงในรูป ข.28  
 2.  คลิกท่ีรายการ เพิ่มสมาชิก ท่ีเมนูยอย ตามท่ีแสดงในรูป ข.28  
 3. กรอกขอมูลของสมาชิกลงในชองใหครบถวน โดยเฉพาะชองท่ีมีเคร่ืองหมาย ( * )
กํากับไว  ดังแสดงในรูป ข.29 
 4. กดปุม  บันทึก  หลังกรอกขอมูลเรียบรอยแลว หากกรอกขอมูลไมครบหรือไมถูกตอง 
จะมีขอความเตือน ใหกลับไปกรอกขอมูลใหครบและถูกตอง ดังแสดงในรูป ข.29 

 

 
 

รูป ข.29 หนาจอแสดงการเพิ่มรายช่ือสมาชิก 

 

4. บันทึกขอมูล 

3. กรอกรายละเอียดของ
สมาชิกใหครบถวน 
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การแกไขขอมูลสมาชิก   
 1. เลือกเมนูหลัก  สมาชิก จะแสดงขอมูลรายชื่อสมาชิก ดังรูป ข.30 

2. คลิกสัญลักษณรูปดนิสอ   หนาช่ือสมาชิก เพื่อทําการแกไขขอมูลสมาชิก ดังรูป ข.30 
 

 

รูป ข.30  หนาจอแสดงการแกไขขอมูลของสมาชิก 

3. จะปรากฏรายละเอียดท่ีตองการแกไข ซ่ึงจะอยูในสถานะหามแกไข คือ มีสีเทาจางๆ  
ดังรูป ข.31 

4. ใหคลิกท่ีปุม ตองการแกไขขอมูล เพื่อปลดล็อค  จึงจะสามารถทําการแกไขขอมูลได 
5. แกไขขอมูล แลวกดปุม บนัทึก  ตามรูป ข.32 
 

รายชื่อสมาชิก 

2. แกไขขอมูลสมาชิก 
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รูป ข.31 หนาจอแสดงรายละเอียดของสมาชิก 

 

 

รูป ข.32 หนาจอแสดงแกไขขอมูลสมาชิก 

 
 

4. คลิกเพื่อปลดล็อค 

4. บันทึกขอมูล 

3. สีเทาจางๆ ไมสามารถแกไขขอมูลได 
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การลบชื่อสมาชิก 
 การลบช่ือสมาชิก เปนการนําขอมูลสมาชิกออกจากระบบ สามารถทําไดโดย 

1. เลือกรายช่ือสมาชิกที่ตองการลบ ตามหมายเลข 1 ในรูป ข.33 
2. กดปุม ลบรายการท่ีเลือก ตามหมายเลข 2 ในรูป ข.33 
3. จะปรากฏหนาตางเตือน ถามความแนใจ หากตองการลบจริง กด ตกลง 
4. แตถาหากเปล่ียนใจหรือไมแนใจ ก็กดปุม ยกเลิก 

 

รูป ข.33 แสดงการลบช่ือสมาชิก 

 

 

 

 

1 

2 

3 

 3 4 
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การพิมพบัตรสมาชิก 
1. เลือกเมนูยอย พิมพบัตรสมาชิก  ตามหมายเลข 1 ในรูป ข.32 
2. เลือก รายช่ือสมาชิกที่ตองการพิมพบัตร ตามหมายเลข 2 ในรูป ข.34 
3. กดปุม เพิ่มรายการในคิวรอพิมพ  ตามหมายเลข 3 ในรูป ข.34 
4. จะปรากฏหนาตางเตือน ตามหมายเลข 4 ในรูป ข.34 ใหกดเลือก ตกลง 
5. คลิก พิมพบัตรสมาชิกตามรายการท่ีเลือกไว ตามหมายเลข 5 ในรูป ข.34 
6. รูปบัตรสมาชิกท่ีพิมพออกมา เปนดังในรูป ข.35 

 

รูป ข.34 แสดงการพิมพบัตรสมาชิก 

 

รูป ข.35 แสดงรูปบัตรสมาชิก 

1 

2 

3 

5 

 
4 
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การรายงานผลขอมูล 
 การรายงานขอมูลของระบบบริการหองสมุดโรงเรียนฯ แบงเปน การรายงานสถิติ และ
การรายงานขอมูล โดยเลือกชวงเวลา ชวงขอมูลและประเภทของขอมูล ตามตองการ 

 

รูป ข.36 แสดงการรายงานสถิติบรรณานุกรมและหนังสือ 

 

รูป ข.37 แสดงการรายงานสถิติสมาชิก 

 

นายสมชาย  เลิศนอย (M00004)
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รูป ข.38 แสดงรายงานการยมืเกินกําหนด  

 



ภาคผนวก  ค 
 

แบบสอบถาม 
การใชงานระบบบริการหองสมุดโรงเรียน 

สําหรับโรงเรียนเมตตาศึกษา  ในพระราชปูถัมภฯ  อําเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม 
 

 
คําชี้แจง 
 1.   แบบสอบถามน้ีมีวัตถุประสงค เพื่อทําการสอบถามความคิดเห็นของผูตอบ
แบบสอบถามตอการใชงานระบบบริการหองสมุดโรงเรียน สําหรับโรงเรียนเมตตาศึกษา  ในพระ
ราชูปถัมภฯ  อําเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม 
 2.   ความคิดเห็นท่ีไดจากการตอบแบบสอบถามใชเพ่ือนําไปประเมินระดับคุณภาพและ
ประสิทธิภาพในการใชงานระบบและเปนแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบในโอกาส
ตอไป โดยไมมีผลกระทบใด ๆ ตอผูตอบแบบสอบถาม 
 

 
แบบสอบถามมีท้ังหมด  2  ตอนคือ 
 ตอนท่ี  1  ขอคิดเห็นตอประสิทธิภาพในการใชงานระบบ 
 ตอนท่ี  2  ขอเสนอแนะ และแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
 
ตอนท่ี  1  ขอคิดเห็นตอประสิทธิภาพในการใชงานระบบ 
 กรุณาแสดงขอคิดเห็นของทานท่ีมีตอการใชงานระบบ โดยทําเคร่ืองหมาย  ลงในชอง
ระดับคุณภาพท่ีทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 
 

ท่ี รายการประเมิน ดีมาก พอใช 
ควร

ปรับปรุง 
1. รูปแบบของหนาจอ มีความเหมาะสมกับผูใชงาน    
2. โปรแกรมใชงานงาย สะดวก มีลําดับข้ันตอนการทํางาน

ท่ีเปนลําดับ 
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ท่ี 
รายการประเมิน 

ดีมาก พอใช 
ควร

ปรับปรุง 
3. หนาตางการใชงานของโปรแกรมเขาใจงาย  ไมซับซอน    
4. ชวยลดข้ันตอนการปฏิบัติงานประจํา    
5. มีคูมืออธิบายการทํางานท่ีสะดวก ชัดเจน และงายตอการ

เขาใจ 
   

6. การสืบคนขอมูลมีความสะดวก และครอบคลุมความ
ตองการของผูใชงาน 

   

7. โปรแกรมชวยแกไขปญหาความยุงยากของระบบเดิมได
เปนอยางด ี

   

8. การออกแบบรายงานตาง ๆ กระทําไดโดยสะดวกและ
รวดเร็ว 

   

9. ผลลัพธท่ีไดจากการประมวลผลมีความถูกตอง  รวดเร็ว
และเปนอัตโนมัติ 

   

10. มีระบบความปลอดภัยในการปองกันขอมูล    
 
ตอนท่ี  2  ขอเสนอแนะ และแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
 จากการใชงาน ทานคิดวาระบบบริการหองสมุดโรงเรียนสําหรับโรงเรียนเมตตาศึกษา  
ในพระราชูปถัมภฯ  อําเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม   มีขอบกพรองหรือควรไดรับการปรับปรุง
พัฒนาในเร่ืองใดบาง 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
 



ประวัติผูเขียน 
  
 ชื่อ – สกุล  นายชัยณัฏฐ  อัครสริยพันธุ 

 
 วัน เดือน ปเกิด  5 มีนาคม  2517 

 
 ประวัติการศึกษา สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาศึกษาศาสตรบัณฑิต                     

สาขาวิชา อุตสาหกรรมศึกษา  มหาวิทยาลัยเชียงใหม  พ.ศ. 2542 
 

 การทํางาน พ.ศ. 2544 – 2546  เจาหนาท่ีคัดบรรจุ มูลนิธิโครงการหลวง 
เชียงใหม 
พ.ศ. 2546 – 2547  เจาหนาท่ีเทคโนโลยีสารสนเทศ ประจํา
ศูนยบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ คณะอุตสาหกรรมเกษตร
มหาวิทยาลัยเชียงใหม  
พ.ศ. 2547 – 2550  พนักงานเคร่ืองคอมพิวเตอร สํานักงานคณะ
วิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
พ.ศ. 2551 – 2553 เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป สํานักงานคณะ
วิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
พ.ศ. 2553 – 2554  ครูอัตราจาง โรงเรียนบานหวยบอน  
อําเภอฝาง  จังหวัดเชียงใหม 
 
 

 
 


