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ภาคผนวก ข 

คู่มือการใช้งาน 
 

 คู่มือการใชง้านระบบธุรกิจชาญฉลาดเพื่อบริหารจดัการสินเช่ือสหกรณ์ออมทรัพยม์หาวิทยาลยั- 
เชียงใหม ่จ ากดั   แบ่งออกเป็น  2 ส่วน คือ  
  ข.1 การใชง้านส่วนการแสดงผลรายงาน 
  ข.2 การใชง้านส่วนการจดัการผูใ้ชง้าน 
 โดยเป็นการใชง้าน ผา่นเวบ็เบราวเ์ซอร์ ของโปรแกรมอินเทอร์เน็ตเอ็กซ์โพลเลอร์  โดยพิมพ ์
URL http://192.168.0.11//COOPERATIVE   

ข.1  การใช้งานส่วนการแสดงผลรายงาน 

 เม่ือเขา้สู่ระบบจะปรากฏหนา้ Login  ดงัแสดงไดต้ามภาพท่ี ข.1 ดงัน้ี 

 

ภาพท่ี ข.1 แสดงหนา้ Login  เขา้สู่ระบบ 

 โดยผูใ้ชง้านตอ้งป้อนช่ือผูใ้ชง้านและรหสัผา่นเพือ่ท าการเขา้ใชง้านระบบต่อไป 

ป้อนช่ือผูใ้ชง้านและ
รหสัผา่น 
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 เม่ือ login เขา้สู่ระบบ จะปรากฏขอ้มูลการใชง้านในส่วนรายงาน ดงัภาพท่ี ข.2  ดงัต่อไปน้ี 

ภาพท่ี ข.2  แสดงหนา้ของผูใ้ชง้านส่วนรายงาน 

 โดยองค์ประกอบหน้าจอส่วนการน าเสนอรายงานประกอบดว้ยส่วนประกอบหลกั จ านวน 6 
ส่วน ดงัต่อไปน้ี 

1) OLAP Tools Bar 
2) Cube Dimension  
3) Slicer Axis   
4) Categorical Axis  
5) Series Axis  
6) OLAP  Chart 

 ซ่ึงผูศึ้กษาขออธิบายวธีิการใชเ้คร่ืองมือเหล่าน้ีดงัต่อไปน้ี 

  1) ส่วนท่ี 1 OLAP Tools Bar เป็นเคร่ืองมือในส่วนการจดัการแสดงรายงานแสดงได้
ตามภาพท่ี ข.3  
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ภาพท่ี ข.3 แสดงเคร่ืองมือส่วน OLAP Tools Bar 

  ประกอบดว้ย เคร่ืองมือยอ่ยท่ีเป็นรูปไอคอนต่างๆ อธิบายไดด้งัต่อไปน้ี 

   (1) ไอคอน           Save Chart Image  หมายถึง การบนัทึกรูปกราฟท่ีปรากฏบน
หนา้จอ และให้ท าการกดปุ่ม Save เพื่อท าการบนัทึกกราฟท่ีท าการตั้งโจทยค์  าถามในการประชุมไว้
เพื่อสามารถเรียกดูได ้โดยไม่ตอ้งจดัท าใหม่ โดยเม่ือท าการคลิกท่ีปุ่มน้ีจะมีค าถามให้เลือกบนัทึกหรือ
เปิดกราฟเดิมท่ีมีอยู ่โดยจะปรากฏหนา้จอดงัภาพท่ี ข.4  

ภาพท่ี ข.4 เคร่ืองมือบนัทึกรูปกราฟ Save Chart Image 

   และเม่ือกดปุ่ม Open  จะแสดงภาพกราฟท่ีเราตอ้งการจะบนัทึก หากกด Open 
Folder  จะแสดง โฟลเดอร์ท่ีจดัเก็บภาพกราฟท่ีเราบนัทึกไว ้ และกด View Downloads  แสดงรายช่ือ
ภาพกราฟท่ีเราท าการบนัทึกไวท้ั้งหมด 
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   (2) ไอคอน           Copy Chart ในกรณีท่ีเลือกการแสดงรายงานแบบ Chart และ 
Copy Grid กรณีท่ีเลือกการแสดงรายงานแบบ Grid  เป็นเคร่ืองมือ การคดัลอกภาพกราฟหรือตารางท่ี
ปรากฏบนหนา้จอ เพื่อน าไปใชใ้นโปรแกรมอ่ืนๆ เช่น Microsoft  Excel ,Word, Power Point เป็นตน้ 
เม่ือกดปุ่มน้ีหลงัปรากฏตามภาพท่ี ข.5 ใหค้ลิกท่ีปุ่ม  Allow Access    

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.5 แสดงหนา้จอการคดัลอกภาพกราฟหรือตาราง 

   (3) ไอคอน           Print Chart  ในกรณีท่ีเลือกการแสดงรายงานแบบ Chart และ 
Print Grid กรณีท่ีเลือกการแสดงรายงานแบบ Grid  หมายถึง การสั่งพิมพภ์าพกราฟหรือตารางท่ี
ปรากฏบนหน้าจอไปยงัเคร่ืองพิมพห์รือโปรแกรมต่าง ๆ ท่ีติดตั้งไว ้ และให้ท าการกดปุ่ม Print  ดงั
ปรากฏตามภาพท่ี ข.6  

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.6 แสดงหนา้จอการสั่งพิมพภ์าพกราฟ 
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   (4) ไอคอน           Print Preview Chart  ในกรณีท่ีเลือกการแสดงรายงานแบบ 
Chart และ Print Preview  Grid กรณีท่ีเลือกการแสดงรายงานแบบ Grid  หมายถึง การแสดงตวัอยา่ง
ภาพกราฟก่อนพิมพ ์หรือตารางก่อนพิมพ ์ ดงัปรากฏตามภาพท่ี ข.7  

 

  

 

 

 

 

 

 
ภาพท่ี ข.7 แสดงหนา้จอแสดงตวัอยา่งภาพกราฟหรือตารางก่อนพิมพ ์

   (5) ไอคอน           Select Chart Type หมายถึง ชนิดของกราฟในรูปแบบต่างๆ ท่ี
เราสามารถเลือกใชง้านได ้ทั้งกราฟเส้น กราฟแท่ง กราฟวงกลม  เป็นตน้ ดงัปรากฏตามภาพท่ี ข.8   

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.8 แสดงหนา้จอแสดงตวัอยา่งชนิดของกราฟรูปแบบต่าง ๆ 
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   (6) ไอคอน           Toggle Chart Legend หมายถึง การก าหนดให้แสดงค าอธิบาย
แผนภูมิ  หรือไม่ใหแ้สดงค าอธิบายแผนภูมิ  ดงัปรากฏตามภาพท่ี ข.9   

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.9 แสดงหนา้จอแสดงเคร่ืองมือก าหนดการแสดงค าอธิบายแผนภูมิ 

   (7)  ไอคอน           Properties หมายถึง การก าหนดค่าพื้นฐานในการแสดงรายงาน 
เช่น ชนิดของแผนภูมิ  ขนาดตวัอกัษร การแสดงหวัรายงานเป็นตน้ ดงัปรากฏตามภาพท่ี ข.10   

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.10 แสดงหนา้จอแสดงเคร่ืองมือการก าหนดค่าพื้นฐานในการแสดงรายงาน   
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    (8) ไอคอน             Select Color Palette หมายถึงเคร่ืองมือส าหรับก าหนดสีของ
กราฟและตาราง  ดงัปรากฏตามภาพท่ี ข.11   

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.11 แสดงหนา้จอแสดงเคร่ืองมือการก าหนดสีของกราฟและตาราง   

   10) ไอคอน           Show Grid Total  หมายถึงเคร่ืองมือส าหรับก าหนดการแสดง
ค่าผลรวมของรายงานแบบตาราง  เม่ือเลือกไอคอนน้ี จะแสดงดงัภาพท่ี ข.12  

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.12 แสดงหนา้จอแสดงการก าหนดแสดงค่าผลรวมของรายงาน 
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     12) ไอคอน            Pivots  Data  หมายถึงเคร่ืองมือส าหรับการแสดงภาพกราฟ
โดยสลบัการเปล่ียนแกน Series Axis  กบั  Categorical Axis   เม่ือเลือกไอคอนน้ี จะแสดงดงัภาพท่ี ข. 
13 และภาพท่ี ข.14   

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.13 แสดงหนา้จอการแสดงภาพกราฟโดยสลบัการเปล่ียนแกน 
 Series Axis  กบั  Categorical Axis   

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.14 แสดงหนา้จอการแสดงภาพกราฟโดยสลบัการเปล่ียนแกน 
 Series Axis  กบั  Categorical Axis   
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   13) ไอคอน            Switch To Simple View  หรือ Switch To Advance View   
หมายถึงเคร่ืองมือส าหรับการแสดงภาพหนา้จอโดยแสดงภาพกราฟเต็มจอหรือแบบมีเคร่ืองมือจดัการ 
ดงัแสดงตามภาพท่ี ข.15 และภาพท่ี  ข.16   

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี ข.15 แสดงภาพการใชง้านเคร่ืองมือ Switch To Advance View 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี ข.16  แสดงภาพการใชง้านเคร่ืองมือ Switch To Simple View 
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   14) ไอคอน       Export To Excel  หมายถึงเคร่ืองมือส าหรับบนัทึกไฟล์เป็น
ขอ้มูล Excel เพื่อน าไปใชง้าน ต่อไป ดงัภาพท่ี ข.17   

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.17  แสดงภาพการใชง้านเคร่ืองมือส าหรับบนัทึกไฟลเ์ป็นขอ้มูล Excel 

  2) ส่วนท่ี 2 Cube Dimension Browser  เป็นส่วนท่ีแสดงตวัวดัเชิงปริมาณ
(Measures)  และมิติ (Dimension) หรือมุมมองทางธุรกิจต่างๆ ท่ีตอ้งการ  เพื่อเลือกตั้งโจทยค์  าถามโดย
ผูใ้ช้ตอ้งเลือกลูกบาศก์ขอ้มูล(Cube) ก่อน ในกรณีท่ีมีหลาย  Cube ซ่ึงจะปรากฏ Dimension  และ 
Measures ตามท่ีก าหนดไว ้ซ่ึงผูใ้ชจ้ะตอ้งเลือกขอ้มูลในส่วนน้ีเพื่อลากและน าไปวางในพื้นท่ีท่ีก าหนด 
ดงัภาพท่ี  ข.18   

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.18  แสดงภาพส่วนพื้นท่ี Cube Dimension Browser  
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  3) ส่วนท่ี 3 Slicer Axis เป็นพื้นท่ีส าหรับการวางขอ้มูลท่ีผูใ้ชต้อ้งการแสดงในแต่ละ
มิติ (Dimension) และเคร่ืองมือน้ีจะสามารถกรองเฉพาะขอ้มูลท่ีผูใ้ชต้อ้งการได ้โดยการลาก แลว้วาง
ลงบนส่วนน้ีซ่ึงเคร่ืองมือน้ีแสดงได ้ดงัภาพท่ี ข.19   

 

ภาพท่ี ข.19  แสดงภาพส่วนพื้นท่ี Slicer Axis   

  4) ส่วนท่ี 4 Categorical Axis  เป็นพื้นท่ีส าหรับการวางขอ้มูลการเลือกใชง้านของ
ขอ้มูลตวัวดัเชิงปริมาณ(Measure)และมิติต่าง ๆ (Dimension ) ท่ีผูใ้ชต้อ้งการ โดยการลากแลว้วางลง
บนส่วนน้ีซ่ึงเคร่ืองมือน้ีแสดงได ้ดงัภาพท่ี ข.20 

 

ภาพท่ี ข.20  แสดงภาพส่วนพื้นท่ี Categorical Axis   

  5) ส่วนท่ี 5 Series Axis   เป็นพื้นท่ีส าหรับการวางของ ขอ้มูลตวัวดัเชิงปริมาณ
(Measure) และมิติต่าง ๆ (Dimension ) ท่ีผูใ้ชต้อ้งการ โดยการลากแลว้วางลงบนส่วนน้ีซ่ึงเคร่ืองมือน้ี
แสดงได ้ดงัภาพท่ี ข.21 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.21 แสดงภาพส่วนพื้นท่ี Series Axis    

6) ส่วนท่ี 6 OLAP Chart เป็นพื้นท่ีส าหรับแสดงรายงานตามความสัมพนัธ์ท่ีผูใ้ช้
เลือก ขอ้มูลตวัวดัเชิงปริมาณ(Measure) และมิติต่าง ๆ (Dimension ) โดยแสดงไดท้ั้งในรูปแบบกราฟ
และรูปแบบรายงาน  ดงัแสดงไดด้งัภาพท่ี ข.22  
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ภาพท่ี ก 19  แสดงภาพเคร่ืองมือ Cube Dimension Browser  

 

1.2) Cube Dimension Browser  

 

 

ภาพท่ี ข.22  แสดงภาพส่วนพื้นท่ี  OLAP Chart  
 
ข.2 การใช้งานส่วนการจัดการผู้ใช้งาน 

 เม่ือเขา้สู่ระบบจะปรากฏหนา้ Login  ดงัแสดงไดต้ามภาพท่ี ข.23 ดงัน้ี 

 

 

ภาพท่ี ข.23 แสดงหนา้ Login  เขา้สู่ระบบ 

ป้อนช่ือผูใ้ชง้านและ
รหสัผา่น 
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 โดยผูใ้ช้งานท่ีสามารถจดัการขอ้มูลผูใ้ช้งานไดต้อ้งเป็นผูดู้แลระบบเท่านั้นจึงจะเห็นเมนูการ
จดัการผูใ้ชง้านได ้โดยเม่ือป้อนช่ือผูใ้ชง้านและรหสัผา่นเรียบร้อยและจะปรากฏหนา้จอจดัการรายช่ือ
ผูใ้ชง้าน ดงัภาพท่ี ข.24 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.24 แสดงหนา้จอการจดัการรายช่ือผูใ้ชง้าน 

 โดยหน้าจอน้ีมีการจดัการรายช่ือผูใ้ช้งานโดยมีเมนูย่อยส าหรับการจดัการผูใ้ช้งานทั้งหมด 4 
หวัขอ้ดงัภาพท่ี ข.25  

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.25  แสดงเมนูยอ่ยส าหรับการจดัการผูใ้ชง้าน 
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 วธีิการจดัการผูใ้ชง้านอธิบายไดด้งัต่อไปน้ี 

    1) การเพิ่มผูใ้ชง้าน ใหเ้ลือกเมนูยอ่ย                    add  คือการเพิ่มรายช่ือผูมี้สิทธิใช้
งานในระบบ โดย ท าการป้อนขอ้มูลคือ ช่ือ นามสกุล ต าแหน่ง และก าหนด user name และ password  
และเลือกประเภทผูใ้ชง้าน คือผูดู้แลระบบ  หรือผูใ้ชง้าน   โดยก าหนดให้ผูดู้แลระบบสามารถก าหนด
สิทธิการใชง้านได ้ดูรายงานได ้ปรับเปล่ียนความสัมพนัธ์ของขอ้มูลได ้ และส่วนผูใ้ชง้านสามารถดู
รายงานได้ สร้างรายงานโดยปรับเปล่ียนความสัมพนัธ์ของขอ้มูลได้ตามตอ้งการ แต่ไม่สามารถ
ก าหนดสิทธิการใชง้าน โดยเม่ือป้อนขอ้มูลเสร็จแลว้ให้กดปุ่ม Save  เพื่อบนัทึกขอ้มูลดงัแสดงตาม
ภาพท่ี ข.26 

 

ภาพท่ี ข.26 เมนูการเพิ่มรายช่ือผูใ้ชง้าน 

  2) การเพิ่มแกไ้ขรายละเอียดผูใ้ชง้าน ใหเ้ลือกเมนูยอ่ย           Edit Record แลว้ท าการ
แกไ้ขขอ้มูลผูใ้ชง้านตามท่ีตอ้งการ เม่ือป้อนขอ้มูลเสร็จแลว้ใหก้ดปุ่ม Save  เพื่อบนัทึกขอ้มูล ดงัแสดง
ตามภาพท่ี ข.27 

 

ภาพท่ี ข.27 เมนูการแกไ้ขขอ้มูลผูใ้ชง้าน 
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  3)  การลบขอ้มูลผูใ้ชง้าน ให้เลือกเมนูยอ่ย            หนา้รายช่ือท่ีตอ้งการลบ โดย
ระบบจะถามยืนยนั ความตอ้งการอีกคร้ัง เน่ืองจากหากลบไปแลว้จะกูคื้นไม่ได ้แสดงไดด้งัภาพท่ี     
ข.28    

 

ภาพท่ี ข.28 เมนูการแกไ้ขขอ้มูลผูใ้ชง้าน 

  4)  การเปล่ียน Password  ผูใ้ชง้าน ให้เลือกเมนูยอ่ย            โดยจะปรากฏหนา้จอให้
ป้อน Password ใหม่ตามตอ้งการ เสร็จแลว้กดปุ่ม Save ดงัแสดงตามภาพท่ี ข.29 

 

ภาพท่ี ข.29 เมนูการเปล่ียนแปลง Password 


